UBND QUAN HADONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC LE QUY DON Dée 1ap - Tw do - Hanh phuc

S0#SHKH-THLQD Ha Déng, ngay20thdng Inam 2023

KE HOACH
Thye hi¢n céng tac ban tri trudomg ticu hoe Lé Quy Pén
Nam hge 2023 - 2024

- Can cir Quyét dinh sé 2171 /QD-BGDDT ngay 28/07/2023 cua Bo
triong B GDDT; Quyét dinh sé 4050/0D-UBND ngay 11/08/2023; Quyét
dinh s6 4354/QD-UBND ngay 31/08/2023 ciia UBND Thanh phé vé viée
ban hanh va swa dsi, bé sung khung ké hoach thoi gian nam hoc 2023 -
2024 doi véi gido duc mam non, gido duc phcj théng va gido duc thuong
xuyén trén dia ban Thanh phé Ha Néi;

Cédng van s6 3819/BGDDIT-GDTII, ngay 31/07/2023 cua By GDDT;
Cong van s6 3195/SGDDT-GDTH ngay 31/08/2023 ciia S6 GDDT Ha Néi
vé vige huong dan thiee hién nhiém vu gido duc tiéu hoc ndm hoc 2023-
2024,

Ké hoach sc; 40 /KH-PGDDT ngay 11/09/2023 cua Phong GDDT
quan Ha Dong vé viée huong ddn thuc hién nhiém vu ndm hoc 2023-2024
doi véi cap Tiéu hoc. Ké hoach 56 140 /TH-LOQD ngay 12/09/2023 cua

truong tiéu hoc Lé Quy Dén vé vide thue hién ké hoach gido duc tiéu hoc
nam hoc 2023-2024;

Cén clr nguyén vong cta cha m¢ hoc sinh, hoc sinh va nhu cau thyc té
cua nha truong, truong Ticéu hoe LLé Quy Don xdy dung ké hoach thyc hi¢n
cong tac ban trd ndm hoc 2023 - 2024, ndi dung cu the nhur sau:

I. DAC PIEM TINH HINH
1. Tinh hinh trudng 16p va hoe sinh
* Co s& vt chit:

- Trudng co léng di¢n tich l1a 21.144 m2 . Toan trudong cd: 2.324 hoc
sinh v&i 43 16p hoc.

Trong do:
+ Khéi 1: 10 16p =553 hoc sinh;
+Khéi 2: 9 16p= 482 hoc sinh;
+ Khéi 3: 9 16p = 456 hoc sinh;
+ Khoi 4: 8 16p = 446 hoc sinh;
+Khdi 5: 7 16p = 387 hoc sinh;

Duoc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

2 .

- Téng s6 hoc sinh dang ky &n ban tra tai truong 1a 2.318 hoc sinh. S6
phong hoc ¢6 ban gh¢ bén tri 1a 43 phong.

- Nha pr cd tong, di¢n tich 1a 50m2, bép dugc bé tri theo nguyén tic
bép an mot chiéu, c6 day du co s& vat chat phyuc vy ban tra.

- Phong, &n cta hoc sinh c6 tong dién tlch la 600m2, c6 day du ban ghé,
quat tran, diéu hoa .....phuc vy hoc sinh an udng.

- Khu ngu cua hoc sinh: hoc sinh dugc bé tri ngu tai 43 phong hoc, cé
day du chan, ga, goi, quat mat, diéu hoa hgp vé sinh.

* Poi ngii can bd quin ly, gido vién, nhan vién:
- Tong s6 can by, gido vién, nhan vién: 82, Trong do6
+ Can b quan ly: 03 de
+ Gido vién : 64 d/c, nhan vién: 15 dc.
+ Gido vién chi nhigm: 43 de C

2. Thuan lgi

- Truong duge sy quan tdm chi dao sat sao cua Quan uy, HDND,
UBND, phong Gido duc va Dao tao quan Ha Dong; Dang uy, HDND,
UBND phuong Duong Néi va su ung hé nhiét tinh cua Hoi cha me hoc sinh
va cac co quan doan thé dong trén dia ban truong.

- Ddi ngii can bd, gido vién, cong nhan vién nha truong nhiét tinh, trach
nhié¢m, giau kinh nghiém_ trong quan ly va glang day, cé trinh d§ chuyén
mon viing vang, nhiéu thay c6 dat danh hi¢u gido vién day gioi; cac thay co
déu mau mue, tam huyét voi n&,he va la nhiing t6 trudng chuyén mén c6 uy

tin véi phu huynh va hoc sinh; c6 Iap truong tu tuong kién dinh, chap hanh
tt chi truong dudng 16i chinh sach ctia Dang, phéap luat cia Nha nudc.

- Co so vat chat va trang thiét b hién dai dong b theo quy dinh truong C
chuan Quéc gia. Bép an dat tiéu chuén bép an mot chiéu véi diy du trang :
thiét bi hién dai, dam bao an toan vé sinh. Hoc sinh an bén tr( tai truong
duoc trang bi day du dd dung can thiét.

- Hoc sinh cham ngoan, hiéu hoc, ¢ y thirc, né nep.

- D6i ngii can bg, gido vién, nhan vién phuc vu cho cong tac ban tru co
du sire khoé, kinh nghiém, nghlem tic trong cong viéc quan tam dén doi
séng sinh hoat, viéc hoc tap va céc hoat dong khac cua hoc sinh ban tra.

3. Kho khan

Mot 50 hoc sinh Iop | vao moi tr chmg madi con bd ngd, an cham, mot sd
khéc hiéu dong nén khién viéc chim séc, trong nom cua céc ¢d con gip
nhiéu khé khan, vat va.

I1. MUC DiCH, YEU CAU
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1. Muyc dich

- Tao didu ki¢n thudn lgi cho cha m¢ hoc sinh yén Eanz cOng tdc, lam
viée. Hoc sinh ¢6 noi an, cho nghi trua tai trudng, han ché l(:l da viéc di lai
clia cde em khi hoc hai budi, Dam bao dugc tinh an lofm doi voi hoc sinh
Tiéu hoc diic biét 1a nhing hgc sinh gia dinh khong ¢6 diéu ki¢n dua don.

A L) . A ~ ‘ [ -L

- Tao mdi trudong tip thé gitp hee smll rén kY nan song, bude dau lam
quen vai ngdi nha chung co nhiéu ban b¢ dongJ(ra, bict chia se, bict tr quan,
ty chdm séc ban than dudi sy giam sat, chi dan cuia cdc can b, giao vien,
nhén vién trye béan tra.

2. Yéu clu

- Thyre hi¢n nghiém tic cde quy dinh chung ctia nganh chi dgo vé cong
tac td chirc ban tra ddi véi trudmg Ticu hee,

- Bam bao tinh “An todn v¢ sinh thye phfim” e “A‘n toan trudng hoc”,
gitp hoc sinh phat trién todn di¢n v& tinh than va thé chat dé hoc tap dat két
qua tét.

- Rén luyén y thire, tdp cho hoc sinh nhing thoi quen (ot trong sinh hoat
cé nhén: an, ubng, ngu, nghi, sinh hoat ding gid, thye hi¢n tot nhitng quy
dinh chung cua tdp thé de ra.

111. NQI DUNG, CHI TIEU

1. N§i dung

- Phéi hop vai cha mg hoc sinh khao sét nhu cau phy huynh cé nguyén
vong ding ky ban tri cho con (thing qua don dang ky).

- Chudn bi t6t co s vt chét dé 6 chirc cong tac bén tru.

- Nha truong phéi hgp véi phy huynh hoc sinh (Ban thuong truc
CMHS va dai dién 43 16p) tim hiéu, lya chon don vj cung tmg suét_ an cho
hoc sinh trong truong hoc. Ky két cac hop déng cung ung thuc pham, hop
dong lao dong, t chirc kham stre khoe va t6 chirc tdp hudn quy trinh thyc
hi¢n ban tra, kién thirc v& v¢é sinh ATTP dén cén bg, gido vién, nhan vién
tham gia cong tac ban tru.

- Ky cam két vdi cdp trén, voi nha thdu cung (g sudt an, vdi CMHS vé
dam bao vé sinh An toan thyc pham, xdy dyng thye don béan trii phong phu,
giau dinh dudng, dam bao sirc khoe cho hoc sinh.

- Chua trong viéce cham soc suc khoe, 16 chire cée hoat dong nghi trua
hop li, phong tranh tai nan thuong tich va thye hign (0t cong tac v¢ sinh canh
quan moi trudng truong hoc.

= Dy manh cong téc kiém tra, gidm sat, cong khai, minh bach (dc biét
phoi hgp vdi CMHS) trong viée 16 chire cac hoat djng bén tri,

- Thoa thudn véi CMHS vé mirc thu tién an/ madt ngay (thong qua cude
hop CMIIS).

Duoc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

4

- Day manh céng tdc truyén théng nhim tuyén truyén gido duc sirc
khoe va dinh dudng hoc duong dén can b, gido vién, nhén vién phuc vu ban
tra, dén hoc sinh, CMHS. Vién dong phu huynh nhac nho con em minh thuc
hién tot cac quy dinh ban tru.

2. Chi tiéu

- Cam két dam bdo an toan thyc pham, khong dé xay ra truong hgp ngd
doc thire an trong truong hoc.

= 100% céan bd, gido vién, nhan vién tham gia cong tac ban tri thuc hién
tot ndi quy ban tr.

- 100% hoc sinh tham gia &n ban trd, duge dn khau 'phe*m an theo ding
thue don, dinh lugng dugce cong bo; han ché dén murc toi da ti 1 hoc sinh
mic bénh béo phi hodc suy dinh dudng.

- Dam bao ché dg, quyén lgi cho can bd, gido vién, nhan vién tham gia
cong tac cham séc ban tra kip thoi va ding quy dinh. ©

IV. TO CHUC THU'C HIEN - PHAN CONG NHIEM VU CU THE

1. Ban Giam hi¢u

- Xay dung ké hoach trién khai thuc hién cong téc ban trd ndm hoc
2023 - 2024; thanh 13p Ban chi dao cong tac ban tri, T gidm sat cac hoat
dong ban tr, To giam sét viéc nhap thuc pham, T6 quan trua .

- Té chire chi dao céc doan thé trong nha truong phoi hop lam t6t cong
tac ban tra.

- Phéi hgp chit ché véi Thanh tra nhén dan, Cong doan nha trudng,
Ban thuong truc CMHS, dai diégn CMHS cua 43 16p va toan thé phu huynh
hoc sinh trong nha truong lam tot cong téc giam sat tirng khau trong viéc to
chirc ban tru.

- Té chirc cho can bd gido vién, cong nhan vién tr nguyén dang ky (
tham gia trong gilr hoc sinh @n ban tru tai trudng (cé don ty nguyén kém
theo).

2. Can b, gido vién, nhin vién tham gia cong tac cham soc ban tra

- Thye hién nghiém tac ndi dung ké hoach cong tac ban trd Ban Giam
hiéu da dé ra.

- Phéi hop véi cdc to chire doan thé trong nha trudng thyc hién 10t cong
tdc gidm sat ban tra.

- Chju trach nhiém trude Ban Giam hi¢u vé céc nhi¢m vu dugc phan
cong.

- Tham _gia déy du cdce budi tap huin, boi dudng vé kién thirc vé sinh an
toan thuc pham, dinh dudng hoc duong,

3. Nhén vién y té truong hoe
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- Cap nhdt thudng xuyén cdc van ban chi dao, tham muu Kjp thoi vé cdc
linh vy y té, vé sinh hoc dudng, vé sinh an toan thye pham, phong chéng tai
nan thuong tich cho Ban Giam hi¢u nha truong.

- Tryc llt.p kiém tra cong tac v¢ sinh an toan thyre pham, vc; sinh khu so
ché, khu bép ndu, céc phong @n, 16p hoc va canh quan méi trudmg xung
quanh hang ngay.

- Luu mau thire an theo dung quy d;nh phdi hgp véi ké todn, thu quy
kiém tra héa don nhép thye pham hang ngay.

- Trye tai phong y té, chim séc hoe sinh dm dau bat thudng tai truong,
xur tri kip thoi nhtmg truong hgp hoc sinh ¢é ddu higu méc bénh, tai nan
thuong tich, ¢6 dau hidu cua viée ngd dc thye pham,

- T4 chirc vé sinh d& dung ban tri:

+ Khién lau mi¢ng ctia hoc sinh gidt hang ngay vao 9h00 séng.

+ Cbe uéng nude cta hoe sinh duge rira va lude nude soi 2 lan/tudn,

+ Vo g0| cua hoc sinh duge gidt | lan/thdng (vao thir Séu, tuan 4 hang
thdng), rugt gdi phoi ning,

+ Chan cua hoc sinh duoc giat 2 lan/ky, 4 lan/nam.

- Cép nhat, hoan thién, luu trir hd so ban tri day du.

4. B phén tai vy

- Tham muu cho Ban Gidm hiéu hoan thi¢n hd so tai chinh ding quy
dinh.

- Phéi hgp véi nhén vién y té lam 1t cong tac giam sat, kiém tra trong
tung khau t6 chirc ban tru.

- Phéi hgp voi Ban thuong trye CMHS don dbc nhéic nho phu huynh

hoc sinh thyc hi¢n ngha vu tai chinh dbi vai nha truong (théng qua vige ndp
tién qua tai khoan khong ding tién mat),

- Thanh quyét toan cac khoan tién phyc vu béan tr cho céc don vi cung
rng.

- Pam bao ché do tién luong cho ddi ngil tham gia chdm soc bén tra
hang thang.

- Cap nhat, hoan thi¢n, luu trir hd so ban tri.

5. B9 phin chim soc @n trua va quan trua

- Tuyén truyén téi hoc sinh v& quy dinh né nép ban tri,

- T4 chire cho hoe sinh di dn ding gio.

- Kiém soat du sudt an ti timg hoe sinh.
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4 Kiém tra nh?ic nhd, dong vién hoc sinh an hét sudt. Sau khi an xong
yéu cau hoc sinh xép khay, thia, ding noi quy dinh.

- D§i ngi cham soc an trua va quan trua phai thyc hién tot cong téc vé
sinh an toan thyc pham.

- Nhic nho hoc sinh rira tay trude va sau khi an, sau khi di vé sinh.

- Chuan bi chd ngu, bo tri day du chan, g?m cho th sinh. Khi hoc sinh
bit dau ngu kiém tra lai si s6 hoc sinh; néu thiéu phai c6 trach nhiém bao cdo
ngay voi BGH dé cuing giai quyét.

- C6 trach nhig¢m trong hoc sinh ngu, khong bd 16p trong gid trong trua
ké ca khi hoc sinh da ngti hét.

- Dén gidr dy, hudng dan hoc sinh chinh trang lai dau téc, quan do, don
dep gon gang 1dp hoc.

- Dm voi hoc smh b; dm th Xuét, phai quan tdm chu ddo va dua hoc
sinh xudng phong y té néu thiy can thiét. @

- Phan anh kip thai moi tinh hudng & 16p phu trach cho gido vién chu
nhiém va Ban Giam hiéu.

- Khi ¢6 vige can nghi, phai bao véi BGH dé cir ngudi trong thay, gido
vién khong ty y dua nguai la vao trong thay.

- Cod y thue tiét kiém dién, nude va nhéc nhé hoc sinh cung thyc hién.

- Ludn cé thai dd an can cham séc hoc sinh; nghiém cAm phat hoc sinh
dudi moi hinh thire.

- Nhén vién trong trua két hop voi GVCN xay dung né nép an lich sy,
vin minh. Hoc sinh biét chao hoi trong khi an, biét giir trat tu va vé sinh
sach sé khi an, nghi tai truong.

- Nhan vién trong trua phai ban giao di hoc sinh cho GVCN khi hét <
thoi glan quy dinh. Giir v¢ sinh sach s& tai phong nga, khong lam anh huong
dén viéc hoc tap budi chiéu.

- Moi vén dé dot xuat phai bdo cdo, cé y kién véi Ban giam hi¢u nha
truong.

6. Gido vién chii nhi¢m

- Béo suét an cua hoc sinh 16p minh trude 8 gi(‘y sang hang ngz‘xy, cham
cong day dii s6 lugng hoc sinh @n ban tra trong ngay, trong thang va ngp cho
phong ké toan vao ngay cudi cung cua thang.

- Phéi hop v&i by phin tai vy cua nha trudng thye hign tt cong tdc don
déc, nhic nho phu huynh hoc sinh thyc hi¢n nghia vy tai chinh ddi véi nha

truong.
- Néu giao vién chi nhi¢m ding ky tréng trua cting thyc hién ding
nhiém vu cua nhan vién trong trua.
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7. T6 giam sat

- Thyc hién tdt cong tac kiém tra, gidm sat timg khau trong cac hoat
dong ban tri nhu: nhap thyc pham dédu gior sang, so ché, nau &n, chia khau
phin an, chim séc hoe sinh an, ngu, v¢ sinh khu nha an, bép néu.

- Truy xuét ngudn gde thye pham dua vao bép bén tra.
- Cong khai, minh bach cdc hoat djng gidm sat.
8. Ban cdng tac Di, gido vien TPT

- Bao quat chung hoc sinh toan trudng trong gio an, sau git an, gid ngl
va gio &n bira phy budi chiéu.

- Quan sat va nhiic nhc hoc sinh dn xong, kh()|11._, choi cac tro choi van
dong manh anh hudng dén strc khoe, don dde nhic nho hoc sinh thyc hién
tot né nép bén tra.

9. Nhiin vién bio v¢ - Ino cong
- Bao quat xung quanh truong (rong gid an, ngu, choi cia hoc sinh,

- Nhén vién bdo v¢ luén tryc tai cong trudmg khong dé hién tugng hoc
sinh bdn tra di ra ngoai. Hoc sinh ding ky &n bén tra chi dugc ra ngoai khi
co phu huynh hoc smh dén don vi ly do hoc smh bi 6m, mét nhu sét, dau
bung.... va phai c¢ gidy xdc nhan ciia GYCN ky, viét rd ho tén.

- Bam bao an ninh, an toan trong trudong hoc.
- Tao diéu ki¢n cho xe ctia cac don vi dua thue pham vao trudng,.
- Lau sach hanh lang sau khi hoc sinh an.

- Dam bao cac khu nha v¢ sinh ludn sach s¢, khong am udt, khong dé
c¢o mui hoi.

- V¢ sinh quat tran, cura kinh, tran nha, tran hanh lang luén sach sg.

* Luu y:
Tat ca can b, gido vicn, nhén vién cua truong khi cdn gop ¥ vé cong
tac ban tra ghi truc tiép vao sb gop ¥, khong phat ngén tyr do.

Trén day la Ké hoach cong tic bén trii cua truong ‘1 I'iéu hoc Lé Qu}'r
Don nam hoe 2023 - 2024. Hi¢u truong yéu cau cén b, gido vién, nhén vién
nghiém tic trién khai thuc hién ké hoach, dam bao ding yéu cdu, hiéu qua./.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
-CB. GV, NV (dé vh), 9 ||“:U TRU'O'
- Hoi CMHS (dé phoi hop th): o\’
- Luu: VT.
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